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                Số:  78/QĐ-KRNA                   Krông Ana, ngày  04  tháng  10  năm 2019
QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập Ban tổ chức Hội nghị CBCCVC,  năm học 2019-2020
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THPT KRÔNG ANA
Căn cứ Điều lệ Trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học ban hành kèm theo Thông tư  số: 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3/2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

Căn cứ Quyết định số: 04/2000/QĐ-BGD-ĐT, ngày 01/03/2000 về việc ban hành “Quy chế thực hiện dân chủ trong nhà trường”;

Căn cứ Nghị định số: 04/2015/NĐ-CP, ngày 09/01/2015 nghị định về thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ quan hành chính nhà nước và đơn vị sự nghiệp công lập và Thông tư số: 01/2016/TT-BNV, ngày 13/01/2016 về việc hướng dẫn một số nội dung của nghị định số 04/2015/NĐ-CP ngày 09/01/2015 của chính phủ về thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ quan hành chính nhà nước và đơn vị sự nghiệp công lập;
Thực hiện công văn số 1519/HD-SGDĐT-CĐN về việc tổ chức Hội nghị NLĐ; thực hiện Quy chế dân chủ trong hoạt động của cơ quan, đơn vị; 

Xét phẩm chất, năng lực cán bộ giáo viên, nhân viên,
QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Thành lập Ban tổ chức Hội nghị CBCCVC năm học 2019-2020(Có danh sách kèm theo).

Điều 2. Ban Tổ chức có trách nhiệm xây dựng Kế hoạch, chuẩn bị hồ sơ, cơ sở vật chất và các điều kiện thực hiện Hội nghị CBCCVC Trường THPT Krông Ana, năm học 2019-2020. Ban Tổ chức tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ.


Điều 3. Các ông, bà có tên ở Điều 1 và các bộ phận liện quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký./.

Nơi nhận:                                                 

HIỆU TRƯỞNG
· Sở GD và ĐT(Báo cáo);
· Công đoàn Ngành GD và ĐT(Báo cáo); 
· Như điều 3;

· Lưu: Văn thư và hồ sơ công đoàn. 

DANH SÁCH BTC HỘI NGHỊ CBCCVC, NĂM HỌC 2019-2020
(Kèm theo Quyết định số: 78/QĐ-KRNA ngày 04 tháng 10 năm 2019)

	STT
	HỌ VÀ TÊN
	CHỨC VỤ
	NHIỆM VỤ

	1
	Vương Xuân Hồng
	Hiệu trưởng
Trưởng ban
	Phụ trách chung, Phối hợp BCHCĐ chuẩn bị Báo cáo, Quy chế, Tổng hợp và trả lời ý kiến góp ý

	2
	Phạm Văn Tiền
	CTCĐ
Phó trưởng ban
	Phụ trách trực tiếp, cùng với BCHCĐ phối hợp Hiệu trưởng chuẩn bị Báo cáo, Quy chế, Tổng hợp và trả lời ý kiến góp ý

	3
	Ngô Văn Huynh
	Phó hiệu trưởng
Thành viên
	Cùng với Hiệu trưởng chuẩn bị Báo cáo, Quy chế và Tổng hợp và trả lời ý kiến góp ý liên quan nội dung phụ trách

	4
	Nguyễn Văn Mạnh
	Phó hiệu trưởng
Thành viên
	Cùng với Hiệu trưởng chuẩn bị Báo cáo, Quy chế và Tổng hợp và trả lời ý kiến góp ý liên quan nội dung phụ trách

	5
	Phan Đăng Trung
	Phó hiệu trưởng
Thành viên
	Chuẩn bị CSVC cho hội nghị; Cùng với Hiệu trưởng chuẩn bị Báo cáo, Quy chế và Tổng hợp và trả lời ý kiến góp ý liên quan nội dung phụ trách

	6
	Ngô Sỹ San
	BTĐ
Thành viên
	Chuẩn bị chương trình Hội nghị

	7
	Cao Quyết Thắng
	TKHĐ
Thành viên
	Chuẩn bị các biểu mẫu, hồ sơ, Nghị quyết Hội nghị

	8
	Nguyễn Thị Minh Hiền
	TTVP
Thành viên
	Trang trí, Hoa, nước, Phòng, Giấy mời, In ấn tài liện, Hậu cần, Hệ thống máy chiếu, âm thanh.

	9
	Đặng Thị Thủy
	Kế toán
Thành viên
	Báo cáo tài chính, Dự toán và Quyết toán tài chính Hội nghị, Tham mưu điều chỉnh Quy chế chi tiêu nội bộ

	10
	Trần Xuân Trường
	TB TTND
	Chuẩn bị báo cáo Ban TTND 


KẾ HOẠCH CHUẨN BỊ HỘI NGHỊ CBCCVC, NĂM HỌC 2019-2020
(Kèm theo Quyết định số: 78/QĐ-KRNA ngày 4 tháng 10 năm 2019)

	STT
	Nội dung
	Thời gian hoàn thành
	Người thực hiện

	1
	Hoàn thành báo cáo tài chính
	9/10/2019
	Kế toán

	2
	Hoàn thành các báo cáo 
	9/10/2019
	Hiệu trưởng

	3
	Hoàn thành các quy chế
	9/10/2019
	Ban chấp hành CĐ

	4
	Hoàn thành báo cáo Ban TTND
	10/10/2019
	Ban thanh tra nhân dân

	5
	Họp liên tịch
	12/10/2019
	Liên tịch

	6
	Hội nghị CBCCVC cấp tổ và trù bị
	16/10/2019
	Các tổ chuyên môn

	7
	Hoàn thành mời đại biểu
	16/10/2019
	Văn phòng

	8
	Chuẩn bị quà chia tay thầy Đặng Văn Khuần
	16/10/2019
	Văn phòng, BCH CĐ

	9
	Hoàn thành in ấn tài liệu, trang trí
	17/10/2019
	Văn phòng

	10
	Hội nghị chính thức
	19/10/2019
	Toàn thể CBCCVC

	11
	Báo cáo KQ hội nghị CBCCVC về Sở và CĐ ngành
	22/10/2019
	TKHĐ, BCH CĐ


