SO GIAO DUC VA DAO TAO PAK LAK  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT KRONG ANA Pic lip — Tw do — Hanh phiic

$6: 01/QB-KRNA Krong Ana, ngay 02 thang 01 ndm 2024

‘ QUYET PINH
Vé viéc phén céng nhiém vu Higu trwomg, cac Phé hiéu trudng
Truwong THPT Kréng Ana

Cén cit Thong tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thing 9 nam 2020 ciia Bé
truong B Gido duc va Dao tao ban hanh Piéu 16 truong trung hoc co so, truong
trung hoc phé thong va truong phé thong 6 nhiéu cap hoe;

Can cik Quyét dinh 2033/1999/0P-UB ciia Chui tich Uy ban nhdn dan tinh
Dk Lik vé viéc thanh ldp truong Trung hoc phé théng Krong Ana,

Cén cit cde Quyét dinh cia Gidm doc Sé Gido duc va Pao tao Ddk Lik vé
viée bé nhiém Hiéu trieong, cde Pho hiéu truong THPT Krong Ana.

QUYET PINH:
Pitu 1. Quyén han, trach nhiém va quy dinh ché do lam viéc ciia Hi¢u
truwéng, Phé higu truéng Trudng THPT Krong Ana
I. Hi€u truéng la ngudi dimg diu Nha trudomg, chiu tréch nhiém trude S¢ Gido
duc va Pio tao Dak Iik, UBND huyén Kréng Ana, Giam dbc S Gido duc va Pao
tao Pak Lak, Hoi dong truong va trude phap ludt vé moi hoat déng cia Nha

trudmg; chiu trach nhiém lanh dao, chi dao, diéu hanh Nha treong thuc h1en day dn 1S
chirc nang, nhi¢m vu va quyen han cua Nha truong; chiu trach nhiém vé toan bo \

cong viéc thude thdm quyén cua Hiéu trudng, bao gom ca cong vige da phan cong
hodc 1y quyén cho cdc Phé hiéu tredng.

2. Hiéu truéng phan cong nhiém vu cho cac Phé hiéu trudng chi dao, xur Iy
thudng xuyén va dot xuat cac cong viéc trong linh vuc, t6 va bd phén theo Quyét
dinh nay.

3. Céc Pho hiéu truong duge quyet dinh va chju trach nhiém trudc Hi¢u
truong, trwde phap ludt vé cac quyet dinh cta minh thuéc linh vue, t6, bo phin
dugc Hiéu trudng phén cong dong thoni chuyen céc van ban da ky ban hanh cho
Hiéu truéng dé theo doi. Déi v6i nhitng vén dé nhay cam, phuc tap, cép bach thi
cac Pho hiéu trudmg can bao cdo Hiéu trudng trude khi quyét dinh.

4. Khi thue hién nhiém vu, néu cé ndi dung lién quan dén nhiéu linh vuc do
Pho hiéu truong khéc phu trach, cdc Pho higu truong cin cht dong phéi hop dua ra
giai phap thyc hién hiéu qua nhét. Trong trudng hop cac Phé higu trudng co y kién
khac nhau thi bao cao Hiéu truong quyét dinh.

5. Higu truong glal quyét cac cdng viéc thudc trach nhiém cua cac Pho hiéu
trudng khi thdy cén thiét. Trong thot gian Higu trLr(mg véng mat, ¢o thé uy quyén
cho mét Pho hi¢u trudng diéu hanh céng tac chung, g1a1 quyét céc cong viéc dugc
uy quyén va phai bao céo Hiéu trudng nhitng cong viée da va dang giai quyét.
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6. Hi¢u truémg ky cic hd so, vin ban cia Nha truomg, Pho hiéu trudng ky va
Iy trir cac hd so, viin ban lién quan dén linh vuc duoc giao phu trach hoidc duoc
Hiéu trudng uy quyén.

7. Hiéu trudng, Pho hidu trudng hop. glao ban thuong ky vao thir Hai hang
tudn; ngoai ra co cac cudce hop dot xuit dé giai quyét cac nhiém vu cp bach khac
theo y€u cau cua céng viéc.

Piéu 2. Phan cdéng nhiém vy cdng tic cu thé ciia Hiéu trudng va cic Phé
hiéu truéng

1. Higu trwémng: Ong Vuong Xuin Héng

- Linh vuc ¢dng tac: Ké hoach chién lugc phat trién nha truong; céng tac can
b6, nhén su; cong tac tai chinh, tai san, chu tai khoan; phong chong tham nhiing va
thurc hanh tiét kiém; tiép cong dan; vin bang, ching chi; kiém tra noi bo; thi dua
khen thuong, ky luat vién chirc, ngudi lao dong; thuc hién Quy ché dan ch, quy
ché 1am viée, quy dinh cua Nha truong; cai cach hanh chinh; cong tac truyén
théng; phét ngén bao chi; Chii tich cac Hoi ddng; Phu trach Ban Vi sy tién bd cla
Phu nif; Phu trach phong trao toan dan xdy dung doi séng vin hoa, co quan vin
hoé; Chuyén truong cia hoc sinh.

- Tham gia céc ban, tiéu ban va cdc nhiém vu do Huyén uy, UBND huyén
Kréng Ana phén c¢ong.

- Phu trach t6 Van phong, Ban truyén thong

2. Pho higu trwémg: Ong Ngé Vin Huynh

- Linh vuc cong tac: Quan ly cong tac day cua gido vién va hoc cda hoc sinh;
phén cdng chuyén mon, kiém nhiém gido vién; cong tac bdi dudng hoc sinh gioi,
phu dao hoc sinh yéu kém, 6n thi tdt nghiép; Cac cudc thi cia gido vién lién quan
linh vue phu trach; Gido duc hoa nhép hec sinh khuyét tat; chu tri cac cude hop
lién quan dén linh vuc phu trich; cong tac kiém tra ndi bd nhiing linh vuc phu
trach; cong tac tuyén sinh 1dp 10; Chuong trinh, sach gido khoa; kiém tra ndi bd vé
hoat dong su pham ctia nha gido; Phé duyét hd so hoc sinh lép 12; Bdi dudng
thudmg xuyén va tip hudn nang cao trinh d6 gi4o vién; Cong tac vin hod, vin nghé
cua grao vién va hoc sinh.

- Phy trach: T8 Toan, Vit li- Cong nghé; Lich st-Bia - Gido duc kinh té va
phap luat; Té chu nhiém.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truéng phan cong.

3. Phé hi¢u trwsng: Ong Nguyén Vin Manh

Linh vuc phu trach: Cong tac chinh tri, tu tuong va hoc sinh, sinh vién; cong
tac gido dyc dao diec, 16i sdng, k¥ ning song, né nép hoc sinh: Cong tic Phap ché,
phd bién gido duc phap luét; cong nghé théng tin, chuyén dbi s6; co s& dit liéu vién
chure, hoc sinh, dit liu nganh; khoa hoc, cdng nghé; Cac cudc thi cia hoc sinh; cac
cudc thi cia gido vién lién quan linh vuce phu trach; kiém tra, danh gia, kiém dinh
chét lwong gido duc, truong chudn quéc gia; day thém, hoc thém; thi dua, khen
thudng hoc sinh; chu tri cac cude hop lién quan dén linh vue phu trach; cong tac
kiém tra nd1 by nhitng linh vuc phu trach; Xép 16p, chuyén 16p, chuyén déi t6 hop
mon, xép thoi khod biéu; Phé duyét hd so hoe sinh lop 10.

- Phuy trach: T Sinh hoc-Céng nghé, Ngoai ngit, Hod hoc; Ban né nép; B
phan Phap ché, Chi héi khuyén hoc.
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- Thyc hién cic nhiém vu khac khi dugc Hiéu triréng phin cong.

4. Phé hiéu trwomg: Ong Phan Ping Trung

- Linh vyc phu trach: Gido dyc dan tc; gido duc qudc phong an ninh; gido duc
thé chét; thé duc, thé thao; cong tac tu vén, trai ngh1em hudéng nghi€p; Giao duc
dia phuong; vé sinh, an toan thuc phdm, nude sach; y té hoc dudng, bao hiém vy té
hoc sinh; Phé duyét hd so hoc sinh lop 11; Coéng tac an ninh, an toan trudng hoc,
an toan giao théng, phong chéng ma tuy va cic t& nan x3 hoi trong trudmg hoc;
dich bénh; phong chéng lut bio, thién tai va phong chdy, chita chdy, tim kiém ctru
nan; coOng tac ty vé co quan; chil tri cac cude hop lién quan dén linh vue phu trach;
cong tac kiém tra noi bd nhimng linh vue phu trach; cac cudc thi ctia gido vién lién
quan linh vuc phu trach; Cong tac co sé vét chat, thiét bi day hoc, thu vién.

- Phéi hop véi co quan cong an, quan sy, thi trAn Buédn Trép dam bao an ninh,
trat tu va cong tac quéc phdng an ninh.

- Phu trdch: T Gido duc thé chéat - Gigo duc qudc phong an ninh, Ngir van,
Céng nghé théng tin; Bé phan Tu van; Chi hoi chir thap do; T phong chay, chita
chay va tim kiém ctu nan, ciru hd: Poi tu vé,

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu trudng phan cong.

Diéu 3. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh ndy ¢6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay ky vi cic Quyét dinh da ban
hanh Vé viéc phan céng nhiém vu Higu truéng, cac Pho Hiéu trudng Truong
THPT Krong Ana hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh niy c6 hidu luc.

Hiéu trudng, cac Pho hidu trudng, T trudng Vin phong, cac to treong chuyén
moén va cac bd phén, ¢4 nhan thuc Truomg THPT Kréng Ana chiu trich nhiém thi

hanh Quyét dinh nay.

Noinhgn: _HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; e
- 8¢ Gido duc va Pao tao Dik Lik;
- Huyén uy Krong Ana;
- UBND huyén Kring Ana;,
- BCH Coéng doan trudmg;
- BCH Doan trudng;
Té Van phong; cac t& chuyén mén;
- Ddng trang thing tin dién ttr nha trudng;
- Luu VT,
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